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1. Introduccion

El objetivo de este documento es describir los pasos a seguir para inscribir una persona tutora
en el sistema de Olcoma, y posteriormente inscribir a las personas estudiantes concursantes de la
respectiva delegacion de cada institucion. Es importante tener los datos necesarios a la mano, para
evitar contratiempos a la hora de empezar con la inscripcién. Por otro lado, el sistema de inscripcion
que se utiliza este ano es completamente nuevo, y ha sido elaborado exclusivamente con este fin, no
obstante, es posible que ain tenga algunos errores menores. Por esta razon le agradecemos cualquier
observacién o comentario.

2. Inscripcion de la persona tutora

Lo primero es inscribir a la persona tutora, para luego inscribir a las personas estudiantes concursantes.
Para inscribir a una persona tutora en el sistema de Olcoma debe seguir los siguientes pasos:

Paso 1: Enun navegador, visite la pdgina olcoma.ac.cr, en esta pagina, seleccione la pestana Nacional.
Luego, seleccione la pestafia Formularios.

& nicio x4+ v = X
<« C @ olcomaacer a O @ miado

Internacional ¥ Noficias  Calendario OLCOMA ~ Comisién  Inidiar sesién

informativos

temdaticas

Padron

Olimpiadas Costarr

OLCOMA es un programa creado por el Gobierno de
Costa Rica que se desarrolla bajo el auspicio de
las universidades estatales (UCR-TEC-UNA-UNED), el
Ministerio de Educacién Publica y el Ministerio de
Ciencia y Tecnologia.

hitps://olcoma.ac.cr/#

Una vez que se ha seleccionado esta pestafia, seleccionar Validacion de tutores. Descargue el
formulario que aparece y complete en este toda la informacidn que se solicita.
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FORMULARIOS

Validacién para tutores «

Contacto Redes sociales

¥ Gudad dela Investigacién, San Pedro de Montes de Oca, Edificio OLCOMA - CIMPA, @ Facebook
Primer Piso.

@ Youtube

R, Tel:(+506) 2511-6617

Paso 2: Una vez que haya completado el formulario, debe digitalizarlo, en formato PDF, y tenerlo a
la mano. Ahora, vuelva a ingresar a la pagina olcoma.ac.cr. Ahora, haga clic en la pestafia

Iniciar sesion.
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OLCOMA es un programa creado por el Gobierno de
Costa Rica que se desarrolla bajo el auspicio de
las universidades estatales (UCR-TEC-UNA-UNED), el
Ministerio de Educacién Pablica y el Ministerio de
Ciencia y Tecnologia.

Paso 3: Haga clic en ;No tiene una cuenta?, y espere a que cargue el siguiente formulario (en caso de
que no cargue, haga clic otra vez en ;No tiene una cuenta?).
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Inidio Nacional v Internacional v

Iniciar sesién

Iniciar sesion
Usuario *

Contrasefia *
»

Recuérdeme

£0lvido su contrasefia?

¢Recordar su usuario?

e una cuenta?

Noticias

Calendario OLCOMA Comisién

Paso 4: Complete los espacios con la informacion que se le solicita de forma correcta. La contrasena
debe tener al menos ocho caracteres. Por otro lado, es importante que tenga acceso al correo
que escribe, pues a este se enviard el vinculo de confirmacion de la cuenta.

& Iniciar sesion X 4
< (¢]

& olcoma.ac.cr/inicio-sesion?view=registration

Por tltimo, agregue al menos un colegio que esta representando en calidad de persona tutora,
y suba el formulario de Validacién de Tutores en el espacio correspondiente. En caso de que lo

necesite, puede agregar varias instituciones educativas.
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Colegios *

Seleccione un colegio

Subir permiso del

Academia Teocali v

Blue valley School v

director@
+

Seleccionar archivo  Ni

Tamafio maximo de
subida: 360.00 MB

Seleccionar archivo  Ni

Tamafio méximo de
subida: 360.00 MB

Finalmente, haga clic en Registrar, para terminar el registro. Una vez hecho esto, aparece un
mensaje en la pagina, y debe esperar a que el sistema envie el correo de verificacion de usuario.
Dependiendo del servidor de correo esto puede tardar varias horas, y también puede llegar

a la carpeta spam.
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Su cuenta ha sido creada y se ha enviado un enlace de activacion a la direccién de correo
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electrénico que ha introducido. Antes de poder identificarse como usuario registrado, note que

debe activar la cuenta seleccionando ese enlace que le hemos enviado a su direccién de correo

electrénico. El correo puede durar hasta 12 horas en llegar dependiendo del servidor de correo

electrénico que utilice.
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3. Inscripcion de las personas estudiantes concursantes

Una vez que la persona tutora estd debidamente inscrita en el sistema, y que ha validado su cuenta,
ya puede proceder a inscribir a las personas estudiantes concursantes. Para inscribir a las personas
estudiantes concursantes en el sistema de Olcoma debe seguir los siguientes pasos:

Paso 1: Ingrese al sistema a través del icono Iniciar sesi’on, completando los espacios con su nombre
de usuario y contrasefia, y luego haga clic en Identificarse.

& Iniciar sesion x4+ W X
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Iniciar sesion

Iniciar sesion
Usuario *

Nombre de usuario

Contrasefia *

Recuérdeme

¢Olvidd su contrasefia?

;Recordar su usuario?

Paso 2: Una vez que haya ingresado, haga clic en el menu Tutor, y luego en la opcion Inscribir estudiante.
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OLCOMA es un programa creado por el Gobierno de
Costa Rica que se desarrolla bajo el auspicio de
las universidades estatales (UCR-TEC-UNA-UNED), el
Ministerio de Educacién Publica y el Ministerio de
Ciencia y Tecnologia.

Paso 3: Complete la informaciéon que se le solicita, de forma correcta para la persona estudiantes
concursante que desea inscribir. Y luego haga clic en Enviar.
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Estudiante registrado

Nombre *

Nombre del estudiante

Ejemplo: Maria Antonieta
Primer Apellido *

Primer apellido

Ejemplo: Martinez
Segundo Apellido

Segundo Apellido

Ejemplo: Martinez

Fecha Nacimiento *

Fecha Nacimiento E

Fecha de nacimiento del estudiante (formato: dia-mes-afio. UTILICE EL BOTON DE CALENDARIO)
Nacionalidad *
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Ed Inscribir estudiante x  +
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Colegio

Paso 4: Repita el proceso para todas las personas estudiantes concursantes que desee inscribir.
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